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１．申請の手続き

①：引渡し容器の予定数と
配布容器の希望数を申請

（回収日の1週間前まで）

②：廃液の引渡し及び保管
容器の配布

（廃液回収日程を参照）

【申請時の注意点】
• 申請案内メールのリンクのＦＯＲＭＳから申請願います。

• 申請画面を表示する手順は次ページに示します。

• ＦＯＲＭＳにはBoxのユーザID[****@s.akita-u.〜](以後、「sアカウ
ント」という)でサインインしてください。なお、BoxのユーザIDに
ついては手引き「オンラインクラウドストレージboxの利用につい
て」※のP7を御参照ください
※AU-CIS上の「情報統括センターID」ページに公開

• 参考情報として以下について別紙に手順を示します。
• （別紙１）Microsoft365でサインアウト・インする方法
• （別紙２）アクセス許可エラーの回避方法

申請〜回収までの流れ



２．申請画面を表示する手順

①メールのURLをクリック ②サインインするアカウントの選択
(BoxのユーザID(***@s.akita-u.〜)
を選択)

③アカウントのパスワード
を入力

④「はい」をクリック ⑤サインイン完了

〜

〜

〜

ユーザー名 @s.akita-u ~

ユーザー名 @s.akita-u ~



別紙１．Microsoft365でサインアウト・インする方法

①

②
③

④
⑤

①AU-CISの各種システムタブでMicrosoft365
ボタンをクリック

②Microsoft365画面で右上の「アカウントマネジャボタン」をクリック
③メニューの「サインアウト」をクリックして、 「****@m.akita-u.〜」からサインアウト

⑤「パスワード」入力し、
「サインイン」をクリック

④「****@s.akita-u.〜」をクリック

⑥
⑥「はい」を
クリック

〜

〜

〜

****@s.akita-u.〜



別紙２．アクセス許可エラーの回避方法
【エラー現象】
• 廃液回収申請用FORMSにアクセスした時、左記エラーが表示され入力
画面に移動できない

【原因】
• Microsoft365にｓアカウント(※)以外でサインインしていると、上記の
エラーが発生します
（申請用のFORMSはｓアカウント(※)でのみサインイン可能）

【回避策】
• Microsoft365をサインオフし、ｓアカウントで再度サインインします。
操作手順を次に示します
• 手順
１．エラー画面を閉じる
２．Microsoft365でアカウントをサインオフし、

ｓアカウントでサインインする（手順は別紙１参照）
３．再度、申請用のFORMSアクセスする

(※)ｓアカウントは教職員番号@s.akita-u.〜

エラー発生時の画面


